ADENDO |

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL - SENAC
DEPARTAMENTO REGIONAL DO AMAZONAS - DR/AM
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS - GRH

ERRATA N° 01 do Edital do Processo Seletivo n°® 039/2019

A Comissdo Responsavel pelo Processo Seletivo do Senac/AM, no uso de suas atribuicbes legais,
resolve ALTERAR e TORNA PUBLICO PARA TODOS INTERESSADOS o AVISO DE ERRATA
PARA O EDITAL DO PROCESSO SELETIVO N° 039/2019.

Alteracdo na Unidade dos cargos: Docente de Educacdo Profissional (Design) e de Agente

Administrativo.

Ficando assim estabelecido:

Onde Ié-se:
Cargo Sgl:sréo Breve Descrigdo Pré-requisitos
- Ministrar os cursos conforme
selIJDse_gmento deatuacdo; | _Epsino Médio Completo.
%Ior;(i);etaree e)éiilét;rgairramgz - Conhecimento e experiéncia
ambientes levando . imprescindivel na &rea de
consideragio o conhecimento | Modelagem,  arranjos  florais,
1 - Docente de botanico, de harmonia das cores | decoragfes de ambientes com
Educagao Profissional e estilo. - | conhecimento botanico.
Executar técnicas de montagens, | - Experiéncia com técnicas de
Segmento: Design Horafaula | 028" calculo de valores, bem | montagem, calculo de  valores,
como armazenamento «
17,10+DSR apropriado cuidados o | @rmazenamento e conservagdo de
conservagio  de  espécies | €SPECies  botanicas,  com
_ botdnicas, estando  sempre | atualizagdes ~ das  Ultimas
Unidade: Faculdade atualizado com as Ultimas | tendéncias do mercado.
SENAC-MANAUS tendéncias e novidades do | - Manipulagdo de materiais,
mercado nacional € | equipamentos e  produtos

internacional.

- Realizar atividades de registro
de aulas no sistema e demais
atividades correlatas a funcéo.

especificos da area.
- Entre outros relacionados a area.

Leia-se:

Unidade: SENAC - MANAUS
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Onde lé-se:

Cargo

Salario
Base

Breve Descricéo

Pré-requisitos

2 — Agente
Administrativo

Unidade: Faculdade
SENAC-MANAUS

R$
1.353,28

- Executar rotinas administrativa
de forma geral.

- Atendimento ao publico
interno e externo, tratar de
documentos inerentes a funcéo,
cadastro de dados, recepcionar
clientes.

- Atender fornecedores e
clientes, fornecendo e
recebendo informagdes sobre os
Servicos; tratativa de
documentos variados,
cumprindo todo o procedimento
necessario, preparar relatorios e
planilhas;

- Executar servicos gerais de
escritérios

- Entre outras pertinentes.

- Ensino médio completo.

- Conhecimento e experiéncia
com rotinas  administrativas,
recebimento de documentos e
correspondéncias verificando
prazos estabelecidos, atendimento
ao publico externo e interno,
organizacéo, arguivamentos,
atendimento telefonico.

- Experiéncia com preparacdo de
documentos e  formularios,
digitagdo de textos e planilhas,
elaboracéo, controle e
apresentacdo de relatdrios.

- Demonstrar  competéncias
pessoais como iniciativa, trabalho
em equipe, relacionar-se com
flexibilidade e demonstrando
capacidade de organizacdo.

- Preferencialmente, dominio em
Informatica béasica a avancada e
outros afins e pertinentes a
funcéo.

Leia-se:

Unidade: SENAC - MANAUS

Ratificamos o teor do Edital

de Processo Seletivo Simplificado com as alteracfes
supracitadas, permanecendo inalterados os demais itens e subitens do referido edital.

Manaus, segunda-feira, 21 de Outubro de 2019
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